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Version 10 du 10/02/2018

POUR ETABLIR LA FICHE MISSIONNAIRE ETUDIANT (en page 2 à 4)
La fiche missionnaire contient des renseignements confidentiels destinés exclusivement aux services comptables.

Ces services en demanderont l’accès uniquement lorsque des frais (déplacements ou interventions financière autres) seront à vous rembourser. Sans ce document aucun versement financier ne pourra vous être fait.

Pour ce faire votre fiche missionnaire et le relevé d’identité bancaire vont être enregistrés sur le serveur sécurisé de l’ENGEES.

PROCEDURE :
· Téléchargez le modèle fiche missionnaire qui est au format WORD.

· Complétez impérativement en lettres typographiées ce document sur ordinateur une fois complété : vous pouvez l’imprimer et le signer manuellement (IMPORTANT)

· Ajoutez à la fin de ce document un RIB à votre nom,

· Puis scanner le tout en un seul document qu’il faudra impérativement enregistrer en PDF et le nommer de la façon suivante : FM – votre nom prénom – 1A 

· Conservez ce document sous format PDF
· Dès que vous aurez vos identifiants ENGEES, vous devrez IMPERATIVEMENT l’enregistrez sur le serveur des étudiants sous :

H:\courrier\Fiches missionnaires étudiants

ATTENTION

si vous changez de banque en cours de scolarité, il faudra penser à refaire une fiche missionnaire. 

A ce moment-là, vous enverrez cette nouvelle version au secrétariat de votre année de scolarité, qui se chargera de prévenir les services concernés.

A COMPLETER IMPERATIVEMENT  EN LETTRES  DACTYLOGRAPHIEES
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Pour une modification, n° de matricule SIFAC :
Domaine du missionnaire : 2010-ENGEES
(
9999-EXTERIEUR
(
Type de missionnaire

· Extérieur : 
International


(
National


(
· Chercheur non enseignant : 


(
· IATOS : 




(
· Enseignant : 
Chercheur 


(
Vacataire 


(
Autre 



(
· Stagiaire : 
Professeur des écoles 

(
Professeur du secondaire 
(
Professeur en situation 

(
Autre 



(
· Etudiant :
Doctorant 


(
Autre 



(
Identité du missionnaire (obligatoire)
Madame ( 
Monsieur (
Nom (en lettres capitales) :










Prénom (en lettres capitales) :










Date de naissance :

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


N° de sécurité sociale : 

E-mail : (obligatoire) 








Si le missionnaire est autorisé à utiliser son véhicule personnel, fournir la copie de la carte grise et compléter les informations suivantes :

Catégorie du véhicule :

· Automobile tarif SNCF 2nde classe

(
Classe de véhicule (puissance fiscale) :




N° d’immatriculation :





Adresse personnelle (obligatoire)
N° :
Voie :











Code postal :
Ville :








Pays :






Tél :

Adresse professionnelle (obligatoire)
Nom de l’employeur

N° :

1
Voie :
Quai Koch









Code postal :
67000

Ville :
STRASBOURG






Pays :

FRANCE




Tél : 03 88 24 82 82

OBLIGATOIRE : en toutes lettres : NOM et prénom + signature du missionnaire :
Fait à                             , le

Joindre obligatoirement :
· Un RIB ou un BIC-IBAN

Ou

· Pour les domiciliations bancaires à l’étranger : une fiche virement à l’étranger complétée par le missionnaire

Renseignements complémentaires

Identité : 

Lieu de naissance : ……………………………………………………………….

N° département Naissance :….......................Pays……………………………
Nationalité : ………………………………………………………………………
Employeur (pas à compléter pour les étudiants) : 

N° SIRET : ………………………………………………………..…………………………………

Type d’entreprise : ………………………………………………………..…………………………..

Service : …………………………………………………………………..………………………….

Intitulé du poste occupé : ………………………………..………………………………………..

Email professionnel : …………………………………………………………………………………

Portable : ……………………………………………………………….

Cocher : 

	Statut : 
	
	Catégorie : 
	

	Contractuel fonction publique/état
	
	Administratif
	

	Elève ENGEES 
	
	Technique
	

	Elève en mobilité
	
	
	

	Fonctionnaire 
	
	
	

	Salarié du Privé
	
	
	

	Salarié à l’étranger
	
	
	

	Retraité
	
	
	

	Auto-entrepreneur
	
	
	


Pour tout envoi de courrier quelle adresse privilégier ? 

· Personnelle
(
· Professionnelle 
(
   ENGEES


   A l’attention de ………………………


   1 Quai Koch    67000 STRASBOURG CEDEX





     Par courriel:…………………. 


     (


    Missions (  Vacations ou rémunérations  ( Gratifications (
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Fiche 


Missionnaire




















Cadre réservé à l’agence comptable				Initiales du gestionnaire :





Pièces jointes :


RIB					(


Fiche virement à l’étranger		(


Carte grise		(


CA ordo Indemnités kilométriques		(
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