Ministére de I'Agriculture et de la Souveraineté Alimentaire

Ecole Nationale du Génie de I'Eau et de I'Environnement de Strasbourg

1 cour des cigarieres — CS 61039
67070 STRASBOURG Cedex

Service : Direction des Formations

Poste : Responsable scolarité formation initiale

Poste ouvert au recrutement d’un contractuel sur la base du 2° de I'article L332-2 du code général de

la fonction publique

N° du poste : A2ZENG00016

Catégorie : A

Classement du poste :

Catégorie : AetB

Groupe RIFSEEP : G4

Corps : Attaché

Poste susceptible d’étre vacant / Poste vacant : 1¥ janvier 2024

Présentation de
I’environnement
professionnel

L’ENGEES est une grande école publique d’enseignement supérieur et de
recherche sous tutelle du ministére de I'agriculture et associée a I'université
de Strasbourg, formant au cceur de Strasbourg des ingénieurs et cadres
dans les domaines de l'eau, de la protection de I'environnement, de
I'équipement et de 'aménagement des territoires, pour les entreprises, les
collectivités et les services de [I'Etat (ministere en charge de
I'environnement). Elle est portée par la conscience aiglie qu'une eau de
qualité est un patrimoine qu’il faut protéger, défendre et traiter comme tel,
gu’elle est une ressource limitée sur notre planéete. Elle s'efforce ainsi de
transmettre non seulement des savoirs a la pointe des développements
technologiques, mais aussi des valeurs citoyennes et une éthique commune
portant sur le partage, l'accés durable et sécurisé a cette ressource
indispensable que constitue I'eau. Forte de 60 années d’expérience, I'école
est aujourd’hui une référence reconnue au niveau international dans son
domaine.

L'activité s’exerce au sein de la Direction des Formations. Cette Direction,
composée de 13 agents, gére les formations initiales (Formation d'ingénieurs,
Licence Professionnelle, Master) et la formation tout au long de la vie
(formations continues diplédmantes ou certifiantes, sessions courtes
qualifiantes, VAE). Elle est organisée en 6 pdles.

Responsable hiérarchique direct: Philippe SESSIECQ, Directeur des
Formations

Objectifs du poste

- Animation du pole « scolarité formation initiale »
- Responsable scolarité de la formation ingénieur

Description des missions
a exercer ou des taches a
exécuter

- Animation d’une équipe de 4 agents de scolarité

- Pilotage de la scolarité de la formation ingénieur

- Programmation, organisation et suivi des enseignements

- Organisation et suivi de la scolarité des étudiants en formation
ingénieur

- Elaboration des emplois du temps

- Gestion administrative

- Alimentation et gestion de bases de données

- Organisation et suivi des évaluations

- Préparation des Conseils

- Participation et organisation des activités du service

- Production des données nécessaires au pilotage opérationnel

- Mise en ceuvre de la démarche qualité




Champ relationnel du
poste

Enseignants / intervenants professionnels / apprenants / agents des autres
pbles de la Direction des formations / autres services de 'TENGEES

Compétences liées au
poste

Savoirs

Savoir-faire

Aptitude a animer une équipe

Savoir déléguer les taches
administratives

Aptitude a travailler en équipe
Sens de 'organisation de I'ordre, de la
rigueur et de la méthode dans la gestion

de ses dossiers,

Aptitude a gérer ses priorités et son
temps de travail,

Aptitude a communiquer
Aptitude a rendre compte

Aptitude a organiser, gérer et évaluer des
actions et dispositifs de formation

Maitriser des techniques de
communication orale et écrite

Connaissance des cursus et des
modalités de mise en ceuvre

Aptitudes relationnelles, sens du
contact avec les apprenants et les
enseignants,

Disponibilité et réactivité

Maitrise des outils informatiques
-Bureautique, internet
-Gestion des ressources et
des bases de données
a vocation
pédagogique

-Gestion des applications
scolarité (ADE,
Pegase, moodle ...)

Sensibilité a 'amélioration continue

Personnes a contacter

CV et Lettre de motivation a adresser au Directeur, Jean-Marc WILLER

a engees-rh@unistra.fr

Pour tous renseignements complémentaires :

M. Philippe SESSIECQ, Directeur des Formations

Tel : 03 88 24 82 59
Mél : philippe.sessiecq@engees.unistra.fr

Mme Martine BOHY, Adjointe au Directeur des Formations

Tel. : 03 88 24 82 52
Mél : martine.bohy@engees.unistra.fr



mailto:engees-rh@unistra.fr

